REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH, KURSOW DOKSZTALCAJACYCH ORAZ SZKOLEN
ORGANIZOWANYCH PRZEZ UCZELNIE tAZARSKIEGO

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
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1. Regulamin stosuje sie do wszystkich stuchaczy wszystkich rodzajow studiéw podyplomowych i
MBA oraz uczestnikow kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych przez Uczelnie tazarskiego
w Warszawie zwang dalej ,Uczelnig”

2. Regulamin studidow podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych oraz szkolen w Uczelni tazarskiego
zwany dalej ,,Regulaminem” okresla:

a) zasady tworzenia, przeksztatcania i likwidacji studidw podyplomowych, kurséw
doksztatcajgcych oraz szkolen,

b) warunki rekrutacji na studia podyplomowe i kursy doksztatcajgce oraz szkolenia,

¢) zasady organizacji i toku studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych oraz szkolen

d) prawa i obowigzki stuchaczy studidw podyplomowych i uczestnikéw kurséw doksztatcajgcych
oraz szkolen,

e) zasady odptatnosci za studia podyplomowe i kursy doksztatcajgce oraz szkolenia,

f) uprawnienia i obowigzki kierownika studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i
koordynatora szkolen,

g) nadzor nad tymi studiami.

3. Uzyte w niniejszym regulaminie terminy oznaczaja:

a) Uczelnia — Uczelnia tazarskiego,

b) CKP — Centrum Ksztatcenia Podyplomowego - jednostka organizacyjna (centrum
dydaktyczne) Uczelni prowadzaca, organizujgca, administrujgca i koordynujgca studia
podyplomowe i kursy doksztatcajace opiniowane przez Wydziatowe Komisje ds. jakosci i Rady
Wydziatéw odpowiednich jednostek podstawowych

c¢) Dyrektor — Dyrektor Centrum Ksztatcenia Podyplomowego Uczelni tazarskiego,

d) Kandydat — osoba ubiegajaca sie o przyjecie na studia podyplomowe,

e) Stuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych,

f)  Uczestnik- osoba ksztatcgca sie na kursach doksztatcajgcych lub szkoleniach

g) Kierownik studidw podyplomowych — osoba kierujgca studiami podyplomowymi, podlegajgca
merytorycznie i organizacyjnie Dyrektorowi CKP, bedgca opiekunem merytorycznym
Stuchaczy studiow podyplomowych.

h) Kierownik kurséw doksztatcajgcych — osoba kierujgca kursami doksztatcajgcymi podlegajaca
merytorycznie i organizacyjnie Dyrektorowi CKP, bedgca opiekunem merytorycznym
uczestnikow kurséw doksztatcajgcych.

i)  Koordynator szkolenia — osoba kierujgca szkoleniami, podlegajgca merytorycznie i
organizacyjnie Dyrektorowi CKP, bedgca opiekunem merytorycznym uczestnikow szkolen



Il. ZASADY TWORZENIA, PRZEKSZTALCANIA | LIKWIDACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH KURSOW
DOKSZTALCAJACYCH ORAZ SZKOLEN

§2

1.Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe kursy doksztatcajgce i szkolenia w celu ksztatcenia
nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia sie przez cate zycie.

2. Studia podyplomowe, kursy doksztatcajgce oraz szkolenia mogg by¢ prowadzone w trybie
niestacjonarnym (wieczorowym i zaocznym) lub w formie ksztatcenia na odlegtosc.

3. Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym i trwajg nie mniej niz dwa semestry.

4. Studia podyplomowe i kursy doksztatcajgce oraz szkolenia mogg by¢ prowadzone w jezyku
polskim, obcym lub polskim i obcym.

5. Studia podyplomowe i kursy doksztatcajgce oraz szkolenia w Uczelni sg prowadzone przez
Centrum Ksztatcenia Podyplomowego.

6. Organem doradczym w sprawie studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych jest Rada
Programowa Centrum Ksztatcenia Podyplomowego. Rada sktada sie z nie wiecej niz 20 osdb.

7. Cztonkdédw Rady Programowej CKP oraz jej przewodniczgcego powotuje Rektor na wniosek
Dyrektora CKP.

8. Dyrektor CKP moze powierzy¢ wykonywanie obowigzkdw zwigzanych z kierowaniem:

a) studiami podyplomowymi - Kierownikowi studiéw podyplomowych,
b) kursami doksztatcajgcymi - Kierownikowi kursow doksztatcajacych
c) szkoleniami - Koordynatorowi Szkolen

9. Studia podyplomowe i kursy doksztatcajgce mogg by¢ prowadzone wspdlnie lub we wspdtpracy z
innymi uczelniami, instytucjami naukowymi, podmiotami gospodarczymi, organizacjami spotecznymi
i publicznymi, réwniez miedzynarodowymi, na podstawie zawartego z nimi porozumienia
okreslajgcego zadania partneréw oraz sposéb finansowania i rozliczania studiow.

10. W przypadku studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych tworzonych na zamédwienie,
Rektor ustala odrebne warunki ich prowadzenia, jezeli wymagajg tego szczegdlne potrzeby
zamawiajgcego. W tym przypadku okreslone odrebnie warunki nie mogg by¢ sprzeczne z zasadami
ksztatcenia na studiach podyplomowych i wymaganiami Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym. W
przypadku szkolen tworzonych na zaméwienie Dyrektor CKP ustala odrebne warunki ich
prowadzenia, jezeli wymagajq tego szczegdlne potrzeby zamawiajgcego.

§3



1. Zgode na uruchomieniu studidéw podyplomowych, kursow doksztatcajgcych i szkolen podejmuje
Rektor na wniosek Dyrektora CKP. Rektor moze upowazni¢ Dyrektora CKP do podejmowania decyzji
w zakresie uruchamiania szkolen.

2. W przypadku studidw podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych organizowanych wspdlnie przez
kilka jednostek organizacyjnych, decyzje w sprawie ich powotania, przeksztatcenia, likwidacji
podejmuje Rektor na wniosek Dyrektora CKP.

3. Rektor, wydaje zgode na organizacje studiow podyplomowych lub kurséw doksztatcajgcych po
uchwaleniu przez Rade Wydziatu wtasciwg do uchwalenia programu ksztatcenia i planu dla tych
studidw i kursow doksztatcajgcych oraz wykonywania innych zadan zastrzezonych w ustawie Prawo o
szkolnictwie wyzszym, Statucie i niniejszym Regulaminie.

3. Rektor sprawuje ogdlny nadzdr nad procesem dydaktycznym studiéw podyplomowych, kurséw
doksztatcajacych i szkolen.

4. Bezposrednim przetozonym Stuchaczy i Uczestnikow jest Dyrektor CKP.

5. Rektor rozstrzyga w sprawach odwotan od decyzji Dyrektora CKP wydawanych w indywidualnych
sprawach Stuchaczy i Uczestnikow.
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Program, plany i efekty ksztatcenia studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych uchwala Rada
Wydziatu na wniosek Dyrektora CKP, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat.

Programy, plany i efekty ksztatcenia szkolen sg zgodne z zakresem studiéw podyplomowych i kurséw
doksztatcajgcych prowadzonych przez CKP, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat.

lll. ZASADY REKRUTACIJI NA STUDIA PODYPLOMOWE | KURSY DOKSZTALCAJACE ORAZ SZKOLENIA

§5

1. Stuchaczami studiéw podyplomowych mogg by¢ osoby posiadajgce kwalifikacje co najmniej
pierwszego stopnia. Wyjatek stanowig programy, ktére wymagajg ukonczenia studiéw drugiego
stopnia. Uczestnikami kurséw doksztatcajgcych i szkolerh moga by¢ osoby spetniajace wymagania
okreslone przez Dyrektora CKP.

2. Osoby nie bedace obywatelami polskimi mogg podejmowac i odbywad studia podyplomowe na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym. W przypadku
cudzoziemcédw wymagany jest dyplom ukonczenia studidw wyzszych w Polsce albo dyplom
ukonczenia studiéw wyzszych za granicg uznany za réwnowazny z dyplomem polskim lub
nostryfikowany na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.



Polecane jest pisemne uzyskanie potwierdzenia akceptacji dyplomu zagranicznego przez
Departament Wspdtpracy Miedzynarodowej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

3. Rekrutacja na studia podyplomowe, kursy doksztatcajgce i szkolenia moze odbywac sie w systemie
on-line. Dyrektor CKP podaje do publicznej wiadomosci warunki rekrutacji, sposéb przeprowadzenia
postepowania kwalifikacyjnego oraz rodzaj, termin i miejsce sktadania dokumentéw na studia
podyplomowe i kursy doksztatcajgce oraz szkolenia.

4. Kandydat na studia podyplomowe lub kursy doksztatcajgce sktada w CKP nastepujgce dokumenty:

a) formularz rekrutacyjny,

b) Cv,

c) skan dyplomu ukonczenia szkoty wyiszej

d) potwierdzenie wniesienia optaty operacyjnej, ktdra wliczona jest w kwote catkowitej optaty
za studia/kurs

e) w ciggu 30 dni od dnia otrzymania informacji o wstepnej kwalifikacji przyjecia na studia
podyplomowe lub kurs:

- dowdd osobisty do okazania w celu potwierdzania zgodnosci podanych danych,

- w przypadku studidw podyplomowych — dostarczenie oryginatu dyplomu, wraz z dowodem
osobistym w celu potwierdzenia zgodnosci podanych danych osobowych i wyksztatcenia,

- w przypadku kurséw doksztatcajacych oraz szkolen— dokumenty okreslone przez Dyrektora
CKP w ogtoszeniu o uruchomieniu kursu/szkolenia i warunkach rekrutacji.

- podpisang umowe o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe/kurs.

f) po przyjeciu na studia podyplomowe, stuchacz jest zobowigzany do podania daty i miejsca
urodzenia - dane te sg niezbedne do wydania swiadectwa ukoriczenia studiéw
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1. Przyjecia na studia podyplomowe i kursy doksztatcajgce dokonuje sie po przeprowadzeniu
postepowania kwalifikacyjnego zgodnego z warunkami rekrutacji, na podstawie dokumentéw, o
ktérych mowa w § 5 ust. 4.

2. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza Dyrektor CKP lub osoby przez niego upowaznione.

3. Jezeli liczba kandydatéw spetniajgcych warunki rekrutacji, przekracza liczbe miejsc na studiach
podyplomowych/kursach o przyjeciu decyduje kolejno$¢ zgtoszen, chyba ze warunki rekrutacji
stanowig inaczej.

4. W sprawach przyjecia na studia podyplomowe i kursy oraz szkolenia doksztatcajace rozstrzyga
Dyrektor CKP po konsultacji z Kierownikiem studiéw podyplomowych. .

5. Wyniki postepowania rekrutacyjnego podaje sie do wiadomosci kandydatow na studia
podyplomowe drogg elektroniczna.

6. Od rozstrzygniecia o nieprzyjeciu na studia podyplomowe lub kurs doksztatcajgcy przystuguje
odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od zawiadomienia kandydata o nieprzyjeciu za
posrednictwem Dyrektora CKP. Rozstrzygniecie Rektora, podjete po rozpatrzeniu odwotania, jest
ostateczne.



7. Dyrektor CKP przesyta odwotanie Rektorowi w terminie 7 dni od daty otrzymania odwofania.

8. Jezeli Dyrektor CKP uzna ze odwotanie zastuguje w catosci na uwzglednienie moze nowe
rozstrzygniecie w przedmiocie przyjecia na studia podyplomowe.

IV. ZASADY ORGANIZACJI | TOKU STUDIOW PODYPLOMOWYCH ORAZ KURSOW
DOKSZTALCAJACYCH

§7

1. Studia podyplomowe trwajg nie krdcej niz 2 semestry oraz obejmujg minimum 150 godzin zajec i
umozliwiajg uzyskanie minimum 30 ECTS.

2. Plany, programy i efekty ksztatcenia studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych mogg by¢
opiniowane przez Rade Programowag CKP oraz muszg by¢ opiniowane przez Rade Wydziatu.

3. Program studiow podyplomowych oraz kurséw doksztatcajgcych obejmuje przedmioty prowadzace
do osiggniecia zatozonych przez Uczelnie efektdw ksztatcenia.

4. Program studiéw podyplomowych moze przewidywac ztozenie pracy dyplomowej, projektowej lub
egzaminu dyplomowego.

5. Organizacja zajec na studiach podyplomowych nie musi sie pokrywac z kalendarium roku
akademickiego okreslonego dla studiow wyzszych.

§8

Na poczatku zaje¢ Stuchaczom studidw podyplomowych oraz Uczestnikom kurséw doksztatcajgcych
podaje sie do wiadomosci zasady zaliczania zajec i zasady zdawania egzamindw, jesli takie
przewidziane sg programem.

§9

1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujgcy skale ocen :

- celujacy 5,5

- bardzo dobry 5,0

- plusdobry 4,5

- dobry 4,0

- plus dostateczny 3,5
- dostateczny 3,0

- niedostateczny 2,0



2. Wymieniona w ust.1 skala ocen ma réwniez zastosowanie przy ocenie pracy dyplomowej,
projektowej i przy egzaminie dyplomowym (o ile takie formy sg przewidziane).

3. Warunkiem ukoniczenia studiéw podyplomowych jest:

- uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindéw, przewidzianych w planie studiéw z wynikiem co
najmniej dostatecznym,

- pozytywna ocena pracy dyplomowej, projektowej tzn. z wynikiem co najmniej dostatecznym
(o ile praca dyplomowa, projektowa jest przewidziana),

- zdanie egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej dostatecznym (o ile egzamin jest
przewidziany) .

4. Stuchacz ma prawo przystgpic do zaliczenia lub egzaminu poprawkowego, ale nie pdzniej niz w
terminie 2 miesiecy od daty ogtoszenia wyniku. Nie ma mozliwosci poprawy oceny z
przedmiotu/modutu po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym/obronie pracy
dyplomowej/projektowej.

5. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego Stuchaczowi przystuguje
prawo do powtdrnego przystgpienia do egzaminu poprawkowego w ciggu 6 miesiecy od daty
pierwszego egzaminu.

6. Stuchacz zdaje egzamin lub uzyskuje zaliczenie u osoby prowadzacej zajecia lub koordynatora
modutu. W uzasadnionym przypadku Dyrektor CKP po konsultacji z kierownikiem studiow wyznacza
inng osobe przeprowadzajgcg egzamin lub zaliczenie.

7. W wyjatkowych przypadkach wpiséw uzyskanych ocen do protokotu moze dokonac¢ Dyrektor CKP
lub upowazniony do tego Kierownik studidow na podstawie pisemnej (réwniez przestanej droga
elektroniczng) informacji od wyktadowcy lub koordynatora modutu.

§10
1. Na ocene wyniku koncowego studiow podyplomowych sktadajg sie :

- $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzaminéw z wagg 0,6
- ocena pracy dyplomowej /projektowej, egzaminu dyplomowego z tgczng wagg 0,4

2. Jedli nie jest przewidziana praca dyplomowa/projektowa lub egzamin dyplomowy, to wynikiem
korncowym jest srednia arytmetyczna ocen ze studidw podyplomowych.

3. W swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik studiow
podyplomowych okreslony zgodnie z nastepujacymi zasadami:

- $rednia ocen do 3.24 - dostateczny

- $rednia ocen od 3.25 do 3.59 dostateczny plus
- $rednia ocen 3.60 do 4.24 dobry

- $rednia ocen od 4.25 do 4.59 dobry plus

- $rednia od 4.60 i powyzej bardzo dobry



Srednig arytmetyczna ocen zaokragla sie do drugiego miejsca po przecinku.
§11
1. Przebieg studiéw podyplomowych jest dokumentowany w:

- protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych,

- protokole obrony pracy dyplomowe]j badz projektowej (jesli taka jest przewidziana
programem studiow,

- wrejestrach wydanych swiadectw studiéw podyplomowych oraz zaswiadczen o
uczestnictwie w studiach podyplomowych.

2. Do dokumentac;ji przebiegu studiéw podyplomowych oraz kurséw doksztatcajgcych zalicza sie
prace dyplomowa lub projektows (o ile jest przewidziana programem), ktérej jeden egzemplarz wraz
kopiami dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 pkt e. przechowuje sie w archiwum Uczelni.

3. Przebieg kurséw doksztatcajgcych i szkolen jest dokumentowany w listach obecnosci i rejestrach
wystawionych $wiadectw ukoniczenia kurséw i szkolen.

V. PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, UCZESTNIKA KURSOW
DOKSZTALCAJACYCH i SZKOLEN

§12

1. Stuchacz studiéw podyplomowych oraz Uczestnik kurséow doksztatcajgcych ma prawo do
korzystania ze zbiorédw bibliotecznych Uczelni, na warunkach okreslonych w regulaminie biblioteki
Uczelni.

2. Stuchacz studiéw podyplomowych oraz uczestnik kurséw doksztatcajgcych ma prawo do
konsultacji z prowadzgcymi zajecia.

3. Stuchacz studiéw podyplomowych oraz Uczestnik kursow doksztatcajgcych ma prawo do
otrzymywania przewidzianych programem materiatéw dydaktycznych. Materiaty przekazywane sg
gtéwnie w formie elektronicznej; wyboru formy dokonuje CKP po uzgodnieniu z wyktadowca.

4. Stuchacz studidw podyplomowych oraz Uczestnik kurséw doksztatcajgcych ma prawo do zgtaszania
uwag i postulatow, dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego i obstugi administracyjnej; uwagi
nalezy kierowa¢ do Dyrektora CKP.

5. Stuchacz studiéw podyplomowych oraz Uczestnik kursow doksztatcajgcych moze otrzymacé
zaswiadczenie o ich odbywaniu.

6. Zaswiadczenie wymienione w ust. 5 wydaje dyrektor CKP lub upowazniona przez niego osoba.

7. Stuchacz studiow podyplomowych po ukonczeniu studidw podyplomowych i Uczestnik kurséow
doksztatcajgcych po ukoniczeniu kursu doksztatcajgcego otrzymujg swiadectwo ich ukoriczenia w
jednym egzemplarzu w jezyku polskim. W przypadku programéw MBA oraz programoéw studiow



podyplomowych przygotowywanych we wspodtpracy z partnerami instytucjonalnymi wydawany jest
dodatkowo uczelniany dyplom ukonczenia studiéw podyplomowych.

8. Swiadectwo ukoriczenia studidw podyplomowych oraz kurséw doksztatcajacych wydaje sie na
podstawie danych osobowych dostarczonych przez Stuchacza i Uczestnika jednostce prowadzacej
studia podyplomowe lub kursy doksztatcajgce.

§13
1. Stuchacz studiéw podyplomowych oraz Uczestnik kurséw doksztatcajgcych obowigzany jest do:

a) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych przewidzianych planem i harmonogramem
studiéw podyplomowych/kurséw doksztatcajgcych oraz przygotowanie sie do nich zgodnie ze
wskazédwkami prowadzacych te zajecia (absencja nie moze przekroczy¢ 30% czasu trwania
zajec),

b) uzyskiwania w terminie zaliczen i zdania egzamindéw przewidzianych programem i planem
studidw podyplomowych,

c) wniesienia w terminie optaty za studia podyplomowe/kursy doksztatcajgce (optata moze byé
whniesiona przez jednostke delegujgca na studia podyplomowe),

d) ztozenia w terminie pracy dyplomowej/ projektowej(o ile taka jest przewidziana).

2. Stuchacz i Uczestnik obowigzany jest znac i przestrzegac postanowienia Regulaminu studiéw
podyplomowych oraz kursdow doksztatcajacych i szkolen.

3. Stuchacz i Uczestnik przebywajacy na terenie Uczelni obowigzany jest przestrzegac przepisow
porzadkowych obowigzujacych w Uczelni.

4. Stuchacz i Uczestnik obowigzany jest niezwtocznie powiadomié CKP o zmianie swoich danych
osobowych a w szczegdlnosci zmian nazwiska, adresu, adresu do korespondencji, adresu do faktury.

5. W razie niepowiadomienia CKP o zmianie nazwiska i adresu do korespondencji, pisma wystane na
podane wczesniej przez Stuchacza/Uczestnika nazwisko i adres uwaza sie za doreczone.

§14

1. Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych a Uczestnik z listy uczestnikow
kurséw doksztatcajgcych w przypadku, gdy odpowiednio:

a) nie wniesie w terminie wymaganych optat za studia podyplomowe /kursy doksztatcajace lub
gdy,

b) optaty te nie zostang przekazane przez jednostke delegujgcg go na studia podyplomowe/
kursy doksztatcajace,

c) nie podejmie studiéw podyplomowych/ kurséw doksztatcajgcych,

d) zrezygnuje ze studidéw podyplomowych/kurséw doksztatcajacych,

e) nie wypetni w terminie obowigzkdw wynikajacych z programu i planu studiéw
podyplomowych/kurséw doksztatcajgcych,

f) razaco narusza niniejszy Regulamin, obowigzujgce na terenie Uczelni przepisy porzadkowe, a
takze powszechnie uznawane normy etyczne i obyczajowe.



2. Skreslenia Stuchacza z listy stuchaczy oraz skreslenia Uczestnika z listy uczestnikdw dokonuje
Dyrektor CKP po konsultacji z Kierownikiem studiéw podyplomowych oraz zawiadamia Stuchacza i
Uczestnika o skresleniu i jego przyczynach listem poleconym z potwierdzeniem odbioru.

4. Od rozstrzygniecia o skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych oraz z listy uczestnikow
kurséw doksztatcajgcych przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od zawiadomienia o
skresleniu za posrednictwem Dyrektora CKP. Rozstrzygniecie Rektora w wyniku rozpoznania
odwotania jest ostateczne.

5. Dyrektor CKP przesyta odwotanie Rektorowi w terminie 7 dni od daty otrzymania odwotania.

6. Jezeli Dyrektor CKP uzna ze odwotanie zastuguje w catosci na uwzglednienie moze wydac nowe
rozstrzygniecie w przedmiocie skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych lub uczestnikow
kurséw doksztatcajgcych.

§15

1. Stuchacz skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych moze ubiegac sie o wznowienie
studidw podyplomowych w ramach kolejnej edycji tych studiéw o ile studia te nadal sg prowadzone
na Uczelni.

2. W sprawie okreslonej w ust. 1 rozstrzyga Dyrektor CKP w porozumieniu z Kierownikiem studiow
podyplomowych, okreslajgc warunki wznowienia studiéw podyplomowych.

3. O odmowie wznowienia studiéw i jej przyczynach Dyrektor CKP zawiadamia Stuchacza listem
poleconym z potwierdzeniem odbioru.

4. Od odmowy wznowienia studiow podyplomowych, Stuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora
w terminie 14 dni od daty zawiadomienia o odmowie za posrednictwem Dyrektora CKP.
Rozstrzygniecie Rektora w wyniku rozpoznania odwotania jest ostateczne.

5.Dyrektor CKP przesyta odwotanie Rektorowi w terminie 7 dni od daty otrzymania odwotania.

6. Jezeli Dyrektor CKP uzna ze odwotanie zastuguje w catosci na uwzglednienie moze wydac nowe
rozstrzygniecie w przedmiocie wznowienia studiéw.

6. Wznowienie studiéw podyplomowych moze nastgpic tylko jeden raz.
§16

Prawa i obowigzki Uczestnikéw szkolen okresla kazdorazowo Dyrektor CKP w programie szkolenia.

V1. ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE, KURSY DOKSZTALCAJACE ORAZ SZKOLENIA
§17

1. Studia podyplomowe, kursy doksztatcajgce oraz szkolenia sg odptatne.



2. Warunki odptatnosci za studia podyplomowe oraz kursy doksztatcajgce okresla umowa zawarta w
formie pisemnej miedzy Uczelnig a Stuchaczem/Uczestnikiem.

3. Zasady pobierania i wysoko$¢ optat za studia podyplomowe w Uczelni okresla Prezydent, a za kursy
i szkolenia Dyrektor CKP dziatajgcy z upowaznienia Prezydenta.

4. Uregulowanie wszystkich optat za studia podyplomowe oraz kursy doksztatcajgce jest warunkiem
koniecznym do dopuszczenia do egzaminu dyplomowego, obrony pracy dyplomowej lub projektowe;j
(o ile takie formy sg przewidziane) i wydania Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych lub
Swiadectwa ukonczenia kursu doksztatcajgcego.

VII. OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, KIEROWNIKA KURSOW
DOKSZTALCAJACYCH | KOORDYNATORA SZKOLEN ORAZ NADZOR NAD TYMI FORMAMI
KSZTALCENIA

§18

1. Szczegdtowe obowigzki Kierownika studiéw podyplomowych, Kierownika kurséw i Koordynatora
szkolen okresla Dyrektor CKP.

2. Do uprawnien i obowigzkow Kierownika studidw i Kierownika kurséw nalezy:

a. prowadzenia akcji promocyjnej i rekrutacyjne;j,
zapewnienia odpowiedniego poziomu ksztatcenia przez dobdr wyktadowcow i
monitorowania przebiegu zajec¢ (ankiety, hospitacje, rozmowy ze Stuchaczami),

C. zapewnienia zastepstwa lub zmiane organizacji zaje¢ w przypadku nieobecnosci
wyktadowcy na zajeciach,

d. petnienia 2 godzinnego dyzuru w trakcie kazdego zjazdu, w czasie umozliwiajgcym
Stuchaczom korzystanie z niego,

e. udziat w inauguracji i zakonczeniu roku akademickiego,

f. zorganizowania i przewodniczenia komisji odbioru pracy zaliczeniowej lub egzaminu,
jezeli takie rozwigzania przewiduje program studium,

g. przygotowania harmonogramu studiow/kurséw przed rozpoczeciem zajec,

h. sktadania wnioskédw do kierownictwa Uczelni w zakresie aktualizacji programu
studiow/kursow,

i. ztozenia raportu o przebiegu studiéw/kursow.

VIIl. PRZEPISY KONCOWE
§18
Zmiany niniejszego Regulaminu nastepujg w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.
§19
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2015 r.

§20



1. Traci moc Zarzgdzanie Rektora Uczelni tazarskiego nr z dnia 30 wrzesnia 2014 r. w sprawie
Regulaminu studiéw podyplomowych Uczelni tazarskiego w Warszawie.

2. Studia podyplomowe oraz kursy doksztatcajgce prowadzone w dniu wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu prowadzone sg do ich zakornczenia na zasadach dotychczasowych.



